PREFEITURA MUNICIPAL DE GLAUCILANDIA
CNPJ: 01.612.496/0001-17
Praca José Brant Maia, 01 — Centro — Glaucilandia-MG
CEP: 39.592-000 — Tel: (38)3236-8136

EDITAL N° 02/2025

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATATACAO
TEMPORARIA DE SERVIDORES PUBLICOS E FORMACAO DE CADASTRO DE
RESERVA PARA ATENDER A DEMANDA DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO
MUNICIPIO GLAUCILANDIA-MG

O Municipio de Glaucilandia, através da Comissdo Especial designada para
abertura, processamento e deliberagdes do processo seletivo simplificado para
contratacdo de servidores do municipio de Glaucilandia, responsaveis pelo presente
Processo Seletivo n° 02 de 2025, no uso das atribuicdes que lhes sdo conferidas pela Lei
Organica Municipal, pela Lei 80 de 2008 que dispde sobre o Plano de Cargos e Salarios
dos Servidores Puablicos Efetivos e Comissionados do Municipio de Glaucildndia e suas
alteracdes posteriores, pela Lei municipal 130 de 2010, que dispde sobre contratacdes por
tempo determinado para atender excepcional interesse publico e suas alteragdes
posteriores, e

CONSIDERANDO, que a contratagdo por tempo determinado tem como
fonte legal o inciso IX, do artigo 37 da Constituicao Federal, bem como as disposicoes da
Lei Municipal n° 130, de 2010 (Lei de Contratacdo Temporaria) e suas alteragdes
posteriores;

CONSIDERANDO, que as agdes e servicos publicos, sobretudo da satde, sao
essenciais, na forma preconizada no inciso IX do art. 37 da Constituicdo Federal, e ndo
podem sofrer interrupc¢des de continuidade, por se tratar de direito fundamental, sob
pena de causar prejuizos irreparaveis a populacao;

CONSIDERANDO, que a Administracdo Puablica tem como principio basilar
a continuidade do servico publico, e uma eventual paralisacdo para suprir
procedimentos burocraticos, fatalmente acarretara violacdo aos dispositivos

constitucionais e legais aplicdveis a espécie;
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RESOLVE:
TORNAR PUBLICO o presente edital de contratacio temporaria de

servidores publicos para atender as necessidades das diversas Secretarias Municipais de

Glaucilandia.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 - O candidato podera obter informacdes e orientacdes sobre o Processo
Seletivo Simplificado, junto ao Setor de Pessoal, na sede da Prefeitura Municipal de
Glaucilandia, situada na Praca José Brant Maia, n° 01, Centro, Glaucilandia/MG.

1.2 - A Selegao Publica regida por este Edital serd de responsabilidade da
Comissao Especial designada para abertura, processamento e deliberacdes do processo
seletivo simplificado para contratacdo de servidores do municipio de Glaucilandia.

1.3 - O prazo de validade do Processo Seletivo é de 02 (dois) anos, contados
da data da homologacdo do seu resultado final, podendo ser prorrogado por igual
periodo, de acordo a necessidade, uma tunica vez, a critério do Municipio de
Glaucilandia.

1.4 - Os cargos descritos neste Edital, especialidade, nimero de vagas,
habilitacao exigida, jornada de trabalho e vencimento sdo os previstos no Anexo I deste
Edital.

1.5 - Todas as publicagdes relativas ao presente processo seletivo serao

divulgados através do site: https://www.glaucilandia.mg.gov.br/site/pagina_inicial e

por meio de aviso fixado no quadro de avisos da prefeitura, situada a Praca José Brant
Maia, n°01 Bairro Progresso, Glaucilandia - MG.

1.6 - As datas constantes no cronograma de atividades (Anexo II) poderdo ser
modificadas mediante prévio aviso, por meio de Publicacdo, disponibilizados nos

enderecos mencionado no item anterior.
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1.7 - Caso surjam, no prazo de validade deste Processo Seletivo, outras vagas
além das previstas para o mesmo cargo constante neste Edital, observado a necessidade
do servico, poderao ser chamados os candidatos aprovados neste certame, limitados ao
quantitativo das vagas e observada a ordem classificatoria.

1.8 - O Processo Seletivo terd carater eliminatério e classificatorio e serd
realizado através de Prova de Titulos (apenas para cargos de nivel superior), Experiéncia
profissional e entrevista, conforme estabelecido no item 5, deste Edital.

1.9 - Os candidatos selecionados serdo chamados de acordo com sua
classificagdao no Processo Seletivo.

1.10 - Todo o Processo Seletivo sera regido e supervisionado pela Comissao de
Processo Seletivo da Prefeitura, designada pela Portaria n° 01, de 02 de janeiro de 2025.

1.12 - Os trabalhos da Comissao designada terminardo com o envio da
classificacdo final do certame para a homologacao do Prefeito.

1.13 - Integra o presente edital os seguintes anexos: ANEXO I - Informagoes
sobre o cargo, n° de vagas, carga horaria e remuneracdo; ANEXO II - Cronograma do
Edital; ANEXO III- Documentos exigidos no ato da inscricio; ANEXO IV -Comprovante
de Inscricdo; ANEXO V - Ficha de inscricdo e ANEXO VI - Formulario de Interposicao

de Recursos.

2. DOS REQUISITOS BASICOS PARA INGRESSO NO CARGO

2.1 - Ter sido aprovado no Processo Seletivo, na forma estabelecida neste

Edital.

2.2 - Possuir, na data da contratacdo, comprovacdo da escolaridade
especificada no Anexo I, obtido em instituicdo de ensino publico ou privado,

devidamente reconhecido pelo MEC.

2.3 - Estar em dia com as obrigagdes eleitorais.
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2.4 - Estar em dia com as obriga¢des militares, em caso de candidato do sexo

masculino.

2.5 - Ter, na data da inscrigdo, idade de 18 (dezoito) completos e idade maxima

de 74 (setenta e quatro) anos.
2.6 - Estar em pleno gozo de seus direitos civis.

2.7 - Gozar de boa saude fisica e mental, estando apto para exercer todas as

atribuicoes da funcao.

2.8 - Apresentar, no ato da contrata¢do, os documentos descritos no item 3.6 e

documentagao comprobatoria.

2.9 - Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou cidaddo portugués, a quem foi
conferida igualdade nas condicdes previstas no pardgrafo 1° do inciso II do artigo 12 da

Constituicao Federal.

3. DAS VAGAS

3.1 Este Processo Seletivo destina-se a contratacdo temporaria e cadastro de
reserva de vagas, conforme descri¢do dos cargos no Anexo I;

3.2 O valor a ser pago a titulo de saldrio é o que consta do plano de cargos e
saldrios do municipio, conforme demonstrado no Anexo I deste edital.

3.3 Em relacdo aos cargos postos em selecdo, fica definido e reservado vagas
para deficientes nos termos abaixo:

3.3.1 - Do total das vagas, 10% serado reservadas para pessoas com deficiéncia.
Se houver mais inscrigdes de pessoas com deficiéncia por area, serdo aplicadas as Leis do
Estado de Minas Gerais que regulamentam o recrutamento destes em concursos, ficando
reservadas 10% (dez por cento) de cada cargo, para pessoas com deficiéncia, desde que as

atribuicoes do cargo sejam compativeis com a deficiéncia.
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3.3.2 - Para participar do Processo Seletivo, nesta condigdo, devera anexar, no
mesmo envelope de documentagao, Laudo Médico comprovando a deficiéncia, devendo
na ficha de inscri¢do indicar se estd concorrendo a vaga reservada para pessoas com
deficiéncia, sendo que em caso de omissdao da informagdo, o candidato concorrera as
vagas gerais do Processo Seletivo, para o cargo pleiteado.

3.3.3 - Se, no momento da contratacdo, ndo atender aos critérios definidos no
Artigo 4° do Decreto Federal no. 3.298/1999 e na Lei Estadual no. 21.458 /2014 ou o laudo
Meédico nao tiver autenticidade reconhecida e, ainda, ndo houver compatibilidade da
deficiéncia com as atividades do cargo pleiteado, o candidato sera desclassificado.

3.3.4 - No momento da contratagdo o candidato aprovado e convocado devera
apresentar Declaracdo de que exerce ou ndo outro cargo, emprego ou fungdo publica,
para fins de verificagdo da acumulacdo de cargos, conforme dispde o Artigo 37, Incisos
XVI e XVII da Constituicao Federal e Emendas Constitucionais;

3.3.5 - Nao havera outras distingdes, inclusive para realizacao das provas.

4. DA INSCRICAO

4.1 - As inscric¢Oes serdo realizadas, EXCLUSIVAMENTE, presencialmente, na
sede do Centro de Convivéncia Social, localizado a Rua Geraldo Rodrigues Gongalves,
177, Centro - Glaucilandia - MG.

4.2 - Verificado, a qualquer tempo, o recebimento de inscricdo que ndo atenda
a todos os requisitos fixados, serd a mesma cancelada.

4.3 - Para se inscrever, o candidato deverd preencher o formulario de inscrigao
(Anexo V deste edital), anexar a documentacdo exigida para, de acordo com a vaga
pleiteada até as 17 horas do ultimo dia de inscricao.

4.3.1 - Ao preencher o formulario de inscricdo, o candidato indicara o cargo
para o qual se inscreveu, conforme previsto no Anexo V. Caso haja mais de uma

inscrigdo sera considerada a realizada por tltimo.



PREFEITURA MUNICIPAL DE GLAUCILANDIA
CNPJ: 01.612.496/0001-17
Praca José Brant Maia, 01 — Centro — Glaucilandia-MG
CEP: 39.592-000 — Tel: (38)3236-8136

4.3.2 - O candidato que nao preencher corretamente o formulario de inscrigao
serd desclassificado.

4.4 - Nao serd admitido o recebimento do formulério de inscricdo apés as 17h
do altimo dia do prazo previsto no ANEXO II deste edital;

4.5 As inscri¢des do processo seletivo, bem como entrevistas e resultado final
seguirdo o CRONOGRAMA contido no ANEXO II deste edital.

46 - No ato de sua inscrigdo o candidato devera apresentar, além do
formulario de inscricdo devidamente preenchido e, EM ENVELOPE LACRADO, os
documentos a seguir:

4.6.1 - Identidade (fotocépia)

4.6.2 - CPF (fotocopia)

4.6.3 - Diploma ou Declaracdo e Historico Escolar, de acordo com as exigéncias
do cargo, obtido em instituicio de ensino, devidamente reconhecida pelo MEC
(fotocopia).

4.7 - O candidato podera apresentar, no ato da inscricdo, documento que
comprove tempo de experiéncia profissional, se houver;

4.7.1 - Para fins de comprovacdo de experiéncia profissional, serdo aceitos os
seguintes documentos:

4.7.1.1 - Atividades exercidas em Institui¢des Publicas: Portaria de Nomeacao
expedida pelo Gestor Publico, Contrato de Prestacdo de Servigos ou Declaracdo fornecida
pelo Setor de Recursos Humanos do 6rgao de lotagao (fotocopia);

471.2 - Atividades profissionais exercidas em Setor Privado: copia da
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), contendo a pagina de identificacdo do
trabalhador e a pagina que conste o registro do empregador com a informacao da funcao
e do periodo, com inicio e fim.

48. - Para fins de comprovacdo de Titulos serdo aceitos os seguintes

documentos:
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4.8.1 - Diploma, Certificado ou Declaracdo de Conclusdo de Curso de Pés-
Graduacdo em nivel de Doutorado na 4rea para a qual esta concorrendo;

4.8.2 - Diploma, Certificado ou Declaragdo de Conclusao de Curso de Pés-
Graduagao em nivel de Mestrado na area para a qual estd concorrendo;

4.8.3 - Diploma Certificado ou Declaracao de Conclusdo de Curso de Pos-
Graduacdo em nivel de Especializacdo na 4rea para a qual esta concorrendo;

484 Certificado ou Declaracdo de participagdo em curso de formacao
continuada na area pretendida com carga horaria minima de 20 horas.

4.9 - O candidato é responsével pela veracidade das informacgdes prestadas no
Formulario de Inscricdo, arcando com as consequéncias de eventuais erros ou do ndo
preenchimento de qualquer campo desse formulario ou da nao apresentacao.

4.10 - O candidato, ao preencher o Formulario de Inscri¢ao, declara, sob pena
da lei, estar ciente das exigéncias e normas estabelecidas para este Processo Seletivo e
estar de acordo com as normas, bem como possuir os requisitos para o provimento do
cargo e estar em condicdes de apresentar os documentos comprobatérios, sob pena de
perda do direito a vaga.

411 - A inscricio do candidato implicard no conhecimento e na tacita
aceitagdo das normas e condi¢des estabelecidas neste Edital, em relacao as quais nado
poderé alegar desconhecimento.

412 - O Edital estard disponivel no site Oficial da Prefeitura Municipal:

https:/ /www.glaucilandia.mg.gov.br/site/pagina_inicial e no quadro de avisos da

Prefeitura.
413 - A Prefeitura de Glaucilandia ndo se responsabiliza por eventuais
prejuizos ao candidato decorrentes dados, endereco ou nimero de telefone incorretos.
414 - A obtencdao do Edital na integra e o preenchimento do formulario de
inscri¢do sdo de responsabilidade exclusiva do candidato.

4.15 - A inscricao no Processo Seletivo sera gratuita.
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5. DAS PROIBICOES

5.1 - Nao poderao concorrer ao Processo Seletivo Simplificado:

a) os servidores publicos cuja cumulacdo de cargo/funcdo seja proibida;

b) o candidato que ndo apresentar documentagao exigida para o cargo/funcao,

nos termos deste Edital

5. DA SELECAO
5.1 - O Processo Seletivo consistira em Prova de Titulos (apenas para cargos de
nivel superior), Experiéncia Profissional e entrevista de carater eliminatério e

classificatorio, considerando o estabelecido no quadro de atribui¢des de pontos a seguir:

5.1.1. Analise Curricular, compreendendo:

TITULOS E ATRIBUICOES DE PONTOS PARA OS CARGOS DE NIVEL
SUPERIOR

QUADRO DE DISTRIBUICAO DE PONTOS

CRITERIO DE N° PONTOS PONTUACAO MAXIMA
CLASSIFICACAO
Curso de pods- 02 (dois) pontos Maximo 10 (dez) pontos

graduacao
(especializacao,
mestrado ou
doutorado) na drea

pretendida.

para cada curso

Certificado ou
Declaracao de
participacdo em
curso de formacao

continuada na area

01 (um) ponto por
certificado

apresentado

05 (cinco) pontos




PREFEITURA MUNICIPAL DE GLAUCILANDIA

CNPJ: 01.612.496/0001-17

Praca José Brant Maia, 01 — Centro — Glaucilandia-MG

CEP:

39.592-000 — Tel: (38)3236-8136

pleiteada com carga
horaria minima de

20 horas.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Tempo de servigo
exercido no cargo
pretendido,
exclusivamente no

Municipio.

05 (cinco) pontos
para cada 6 (seis)

meses de completos

Maximo 30 (trinta) pontos

Tempo de servico
exercido no cargo

pretendido em

qualquer instituicao.

05 (cinco) pontos

para cada 6 (seis)

meses de completos.

Maximo 20 (vinte) pontos

Tempo de servico
exercido,
exclusivamente, no
municipio de
Glaucilandia, em

qualquer cargo,

02 (dois) pontos
para cada 6 (seis)

meses

Maximo 10 (dez) pontos

Entrevista

40 (quarenta) pontos

TOTAL

115 PONTOS
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EXPERIENCIA PROFISSIONAL

QUADRO DE ATRIBUICAO DE PONTOS CARGOS DE NIVEL
FUDAMENTAL INCOMPLETO E COMPLETO, ENSINO MEDIO COMPLETO E

ENSINO TECNICO PROFISSIONALIZANTE.

CRITERIO DE
CLASSIFICACAO

N° PONTOS

PONTUACAO MAXIMA

Tempo de servigo
exercido no cargo
pretendido,
exclusivamente no

Municipio.

05 (cinco) pontos
para cada 6 (seis)

meses de completos

Maximo 30 (trinta) pontos

Tempo de servico
exercido no cargo

pretendido em

qualquer instituicdo.

05 (cinco) pontos

para cada 6 (seis)

meses de completos.

Maximo 20 (vinte) pontos

Tempo de servico
exercido,
exclusivamente, no
municipio de
Glaucilandia, em

qualquer cargo,

02 (dois) pontos
para cada 6 (seis)

meses

Maximo 10 (dez) pontos

Entrevista

40 (quarenta) pontos

TOTAL

100 PONTOS
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5.2 - Os certificados e declaragdes entregues guardardo direta relacdo com as
atribuicdes do cargo do Processo Seletivo, e serdo exigidos todos os originais no
momento da contratacao.

5.2.1 - Nao serao atribuidos pontos aos documentos entregues como requisito
minimo para inscrigao.

5.3 - A habilitacdo minima de escolaridade para efeitos comprobatorios, a ser
entregue no ato da contratagdo, é a estabelecida no Anexo L.

5.4 - Somente serdo aceitos titulos expedidos até a data de entrega da
documentacao de inscricao.

5.5 - O resultado da Prova de Titulos, Experiéncia e entrevista sera divulgado
no quadro de avisos da Prefeitura Municipal de Glaucilandia, conforme cronograma do
Anexo IL

5.6 - Da fase de Entrevista:

5.6.1. A entrevista visa a avaliagdo do grau de conhecimentos especificos
destinados ao desempenho da fungado para a qual o candidato se inscreveu.

5.6.2. A data, horéario e local da realizacdo da entrevista constam anexo II do
edital.

5.6.3. Serdo distribuidos até 40 (quarenta) pontos nesta etapa.

5.6.4. A lista de classificagdo serd elaborada por cargo, contendo todos os

aprovados na fase de Analise Curricular.

PONTOS AVALIADOS
Fluéncia Objetividade Disponibilidade | Pontos técnicos/ préticos da
Verbal e em suas funcao a critério da comissao

capacidade de | argumentacdes
organizacao e

coeréncia
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de
ideias.
05 (cinco) pts | 05 (cinco) pts 15 (cinco) pts 15 (cinco) pts
Total 40 (quarenta)pontos

5.6.5 Os critérios aqui descritos, para fins de pontuacdo na entrevista,

constituem etapa classificatoéria final.

6. DOS RECURSOS

6.1 - Somente havera revisao de pontuacao atribuida ao candidato, por meio
de recurso fundamentado e encaminhado a Comissao do Processo Seletivo, que apds
analise das justificativas deliberara a respeito.

6.2 - O prazo de interposicao de recurso serd estabelecido conforme Anexo II.

6.3 - O candidato deverd imprimir o formulério préprio para recurso (Anexo
VI) e entrega-lo no Setor de Pessoal, dentro prazo previsto para interposicao.

6.4 - Nao serdo admitidos recursos ap6s o prazo estipulado.

6.5 - O recurso destituido de fundamentacao sera liminarmente indeferido.

6.6 - Se provida a revisdo, a Comissao determinard as providéncias devidas.

6.7 - O resultado do recurso e a classificagdo final estardo disponiveis no prazo

previsto no Anexo IIL

7. DA CLASSIFICACAO

7.1 - Os candidatos aprovados serdo classificados em lista nominal, na ordem

decrescente, de acordo com a pontuagao obtida.

72 - Em caso de igualdade de notas na classificagdo, como critério de
desempate, tera preferéncia:

a) o candidato com maior tempo de experiéncia profissional, exclusivamente,

no Municipio de Glaucilandia;
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b) o candidato com maior tempo de experiéncia profissional, exclusivamente,
na area de atuacao escolhida;

¢) o candidato mais idoso.

7.3 - A convocagao para contratagdo respeitard a ordem de classificagao final.

7.4 - Caso surjam, no prazo de validade deste Processo Seletivo, novas vagas
para os cargos previstos neste Edital, serdo convocados, a critério do Municipio, os

candidatos classificados, observadas a ordem de classificacdo.

8. DOS REQUISITOS PARA INVESTIDURA

8.1 - A convocacdo para contratacdo serd através de listagem, divulgada apos
homologacao do processo.

8.2 - O candidato deverd apresentar os documentos e exames exigidos para
contratacdo em, no maximo, 3 (trés) dias corridos contados de sua convocagdo, sob pena
de perda do direito a vaga.

8.3 - O candidato aprovado e convocado devera apresentar originais ou copia
autenticada dos seguintes documentos para admissao e contratagao:

a) Cédula de Identidade (R.G.);

b) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

c) Comprovante de Residéncia atualizado;

d) Comprovante de quitacdo do servico militar, original e fotocopia, para
candidatos do sexo masculino;

e) Titulo de eleitor;

f) Comprovante de quitacdo eleitoral;

g) Comprovante de escolaridade e habilitacdo exigida para o cargo;

h) Certidao de casamento, se houver;

i) Certidao de nascimento e CPF dos filhos menores de 14 anos, se houver;
j) Atestado médico admissional;

k) Certidoes negativas de antecedentes criminais;
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1) Dados bancarios.

8.4 - Todos os documentos deverdo ser entregues de uma tnica vez, ndo se
admitindo complementacao e/ou substituicdo de documentos.

8.5 - Perderd o direito a vaga, o candidato que ndo apresentar todos os
documentos exigidos no item 8.3, no ato da investidura do cargo.

8.6 - No ato de contratacdo, deverdo ser entregues cépias autenticadas em
cartério de todos os documentos exigidos no item 8.3, ou poderao ser autenticadas pelo
setor publico de contratacdo, no momento de entrega, desde que sejam apresentados os

documentos originais para conferéncia.

9. DA CONTRATACAO

9.1 - A contratacdo serd realizada por meio de contrato administrativo, de
carater temporario e precario, com prazo determinado de ATE 2 (dois) anos, podendo ser
prorrogado por igual periodo, de acordo a necessidade, uma tnica vez, a critério do
Municipio de Glaucilandia.

9.2 - O contrato serd automaticamente extinto ao término do prazo contratual,
ou antecipadamente, por iniciativa do Municipio, a qualquer tempo, segundo critérios de
conveniéncia e oportunidade da Administracao Pablica

9.3 - O candidato que apresentar declaracdo falsa ou inexata, deixar de
apresentar os documentos exigidos, ou deixar de atender os requisitos exigidos neste
Edital, ainda que verificado posteriormente, serda excluido do Processo Seletivo, com a
consequente anulacdo da contratacdo, sem prejuizo das medidas de ordem
administrativa, civil e criminal.

9.4 - O candidato que, convocado, recusar-se a assumir o cargo ou ndo entrar

em exercicio no prazo estipulado, perdera o direito a vaga.

10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1 - Sera excluido do Processo Seletivo, por ato da Comissdo, o candidato
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que utilizar ou tentar utilizar de meios fraudulentos para obter aprovacdo propria ou de
terceiros, em qualquer etapa do processo;

10.2 - A aprovacdo no Processo Seletivo assegurard apenas a expectativa do
direito de contratacdo na vaga pretendida, ficando a concretizacdo desse ato
condicionada a observancia da conveniéncia e oportunidade do Municipio em fazé-lo,
das disposigdes legais pertinentes, da classificacdo e do prazo de validade do Processo.

10.3 - A Prefeitura de Glaucilandia ndo se responsabiliza pelas despesas com
viagens, hospedagens e exames dos candidatos em quaisquer das fases do Processo
Seletivo, mesmo quando alteradas as datas previstas no cronograma deste Edital.

104 - O Edital na integra estarda disponivel no @ site

https:/ /www.glaucilandia.mg.gov.br/site/pagina_inicial e no quadro de avisos da sede

da Prefeitura de Glaucilandia-MG, para consulta.

10.5. - A obtengao do Edital e o acompanhamento das publicacdes relativas a
este Processo Seletivo, sdo de inteira responsabilidade do candidato.

10.6 - Os prazos fixados neste Edital poderdo ser prorrogados a critério do
Municipio de Glaucilandia.

10.7 - Os casos omissos deste Edital serdo resolvidos pela Comissdao do
Processo Seletivo.

10.8 - Fica eleito o foro da Comarca de Montes Claros para dirimir quaisquer

davidas acerca deste edital e atos dele decorrentes.

Glaucilandia, 02 de abril de 2025.

HERIVELTO ALVES LUIZ

Prefeito de Glaucilidndia
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