PREFEITURA MUNICIPAL DE GLAUCILANDIA
CNPJ: 01.612.496/0001-17
Praca José Brant Maia, 01 — Centro — Glaucilandia — Minas
Gerais
CEP: 39.592-000 — Tel: (38)3236-8136

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA COM
NOTORIA ESPECIALIZACAO PARA EXECUCAO DE
SERVICOS DE CONSULTORIA E ASSESSORIA EM
CONTABILIDADE PUBLICA.

Area Requisitante: Secretaria Municipal de Administrag&o.
Servidor/Equipe responsavel pela elaboracgéo:

Juliana Santos de Andrade E Silva

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

1.1 Trata-se de contratacdo de Pessoa Juridica com notéria especializagdo para execucado de servigos

de Consultoria e Assessoria em contabilidade Publica.

1.2 Para exercer com qualidade suas competéncias e atividades finalistica, a Secretaria Municipal de
Administracdo depende der assessoria contabil, para 0 bom andamento e seguranca nos servicos

administrativos.

1.3 A Secretaria de Administracdo ndo tem em seu quadro permanente, servidor capacitado para

executar tal funcéo.
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1.4 A contratacdo dos servicos de assessoria contabil e planejamento orcamentario para o setor de
Contabilidade e Planejamento da Prefeitura Municipal de Glaucilandia atende a diversas necessidades
estratégicas e operacionais, desempenhando um papel crucial na gestdo eficiente e transparente dos

recursos financeiros.

1.5 Abaixo, esta descrito as principais razdes para essa contratacdo: Expertise Técnica, Cumprimento de
Obrigacbes Legais, Transparéncia e Prestacdo de Contas, Planejamento Estratégico, Eficiéncia

Financeira, Auditoria Interna, Tomada de Decisdes Embasada.
1.6 Em suma, a contratacao de servigos de assessoria contébil e planejamento orgcamentario é essencial
para fortalecer a governancga financeira, promover a responsabilidade fiscal e garantir que o municipio de

Regindpolis alcance seus objetivos de maneira eficaz e transparente.

2. ALINHAMENTO ENTRE COMPRA/CONTRATACAO E PLANEJAMENTO

2.1 A pretendida contratacao esta previsto no Plano de Contratages Anual 2024.

2.2 Além disso, os recursos financeiros necessarios para fazer frente a essa despesa estéo previstos no

orcamento de 2024

04.03.01.04.122.0022.2025.33903500- servicos de consultoria

3. DIRETRIZES DA CONTRATACAO

3.1 Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, tendo em vista que séo
dotados de padrbées de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos neste ETP, por

meio de especificagbes usuais no mercado.

4. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Descrigdo dos servigos

execucdo de servicos de Consultoria e Assessoria em contabilidade Publica.na area orcamentaria,
financeira e patrimonial, especificamente para manutencdo dos servicos de rotina do setor de
contabilidade da prefeitura Municipal de Glaucilandia/MG durante a execucdo orcamentaria anual,
compreendendo a realizacdo de todos os langcamentos contabeis, financeiros e patrimoniais pertinentes,
bem como a emisséo de balancetes, balancos e relatorios periédicos em conformidade com as normas
gerais de contabilidade, a lei Federal 4.320/64, LC 101/2000 e instru¢bes normativas do Tribunal de
Contas e outros 6rgdos competentes e quaisquer outras normas correlatas em vigor. Nos servigos acima
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também envolvera a assessoria na area de recursos humanos/administragdo de pessoal, bem como
assessoria na areas de patriménio e controle de frotas. e compras publicas. Da prefeitura municipal de
Glaucilandia-MG

A contratada devera prestar os servicos descritos abaixo:

a)

b)

<)

d)
e)

f)

p)

a)

elaboracao do Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias e Lei Orcamentaria;

elaboracao, alteragdo e manutencao do Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orgcamentarias e Lei
Orcamentéria Anual;

Orientar e executar as configurag@es, conferéncias e emisséo de relatérios de Gestdo Fiscal e
Execucéo Orcamentaria;

Acompanhar o cumprimento das metas fiscais, limites constitucionais e legais;
Acompanhar e atuar na criacao dos projetos de lei e decretos de alteracdes orcamentarias;

Orientacdo, apoio e geragdo dos informes para o Tribunal de Contas do Estado via sistema
SICONFI, SIACE, LRF, SIOPS, SICOM, além de prestacdo de contas com convénios federais e
estaduais.

Orientar e treinar o Departamento de Contabilidade nas rotinas contabeis;
Apoio na abertura do exercicio assim que o orgcamento for aprovado;
Orientar no controle das fontes de recursos;
Acompanhar, auxiliar e coordenar o encerramento anual e conferéncia do balanco;

Orientacdo em relagdo as normas legais que regem a matéria, incluindo a Constituicdo
Federal, Lei Complementar Federal 101/200-LRF, Lei Federal 4.320/64, Lei Federal 14.133/2021
e atualizacdes, Normas do Conselho Federal de Contabilidade, Portarias Interministeriais e
Portarias complementares que dispdem sobre Financas Publicas e normas gerais de
consolidacdo das Contas Publicas no @mbito da Unido, Estados e Municipios, indispensaveis ao
bom desempenho das atividades de execucédo e de gestao de recursos.

Os servigos serao prestados por profissional, sendo no minimo um profissional de nivel
superior, graduado em Ciéncias Contabeis.

Suporte técnico presencial, has dependéncias da Prefeitura Municipal de Glaucilandia/MG no
minimo 8(oito) horas semanais e a prestacdo de servicos de forma remota, sem limite de
consultas.

Suporte técnico através de telefone, acesso remoto ou e-malil

Acompanhamento dos e suporte nos setores de licitagdo, compras Departamento Pessoal,
arquivo, tributos e frotas.

Emissdo de pareceres, sempre que solicitado, pelos setores de Departamento pessoal,
Licitacdes, Compras, tributos, arquivos e frotas.

Consultoria na elaboracédo da prestacdo de contas para o Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais
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Orientacdo nas rotinas contabeis relativas ao setor de pessoal: confeccdo de folhas de
pagamento de servidores e vereadores, célculo de encargos previdenciarios, elaboracdo de
relatorios exigidos pela legislacéo vigente, tais como: GFIP, IRPF, DIRF,RAIS, DCTP, etc;

Assessoramento para a manutencao e implementacdo dos sistemas de controle de almoxarifado
e patriménio;

* As despesas com locomocao, diarias, hospedagem e alimentacdo, quando do deslocamento e
permanéncia no Municipio para a prestagdo de servigos serdo de inteira responsabilidade da Empresa
Contratada.

4.2 Da Subcontratacédo

4.2.1 Néo serd admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

4.4 Garantia da contratacéo

4.4.1 N&ao sera exigida garantia contratual

4.5 Da prestacéo dos servigos objeto deste ETP

a)

b)

c)

d)
e)

f)

elaboracao do Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Or¢camentarias e Lei Orgcamentéria;

elaboracao, alteracdo e manutencdo do Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Or¢camentarias e Lei
Orcamentéria Anual;

Orientar e executar as configuracdes, conferéncias e emisséo de relatérios de Gestao Fiscal e
Execucdo Or¢camentaria;

Acompanhar o cumprimento das metas fiscais, limites constitucionais e legais;
Acompanhar e atuar na criagao dos projetos de lei e decretos de alteragbes orgamentarias;

Orientacédo, apoio e geragdo dos informes para o Tribunal de Contas do Estado via sistema
SICONFI, SIACE, LRF, SIOPS, SICOM, além de prestacdo de contas com convénios federais e
estaduais.

Orientar e treinar o Departamento de Contabilidade nas rotinas contabeis;
Apoio na abertura do exercicio assim que o orgamento for aprovado;
Orientar no controle das fontes de recursos;
Acompanhar, auxiliar e coordenar o encerramento anual e conferéncia do balanco;

Orientacdo em relacdo as normas legais que regem a matéria, incluindo a Constituicdo
Federal, Lei Complementar Federal 101/200-LRF, Lei Federal 4.320/64, Lei Federal 14.133/2021
e atualizacbes, Normas do Conselho Federal de Contabilidade, Portarias Interministeriais e
Portarias complementares que dispdem sobre Financas Pudblicas e normas gerais de
consolidagdo das Contas Publicas no ambito da Unido, Estados e Municipios, indispensaveis ao
bom desempenho das atividades de execucéo e de gestdo de recursos.
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) Os servigcos serdo prestados por profissional, sendo no minimo um profissional de nivel
superior, graduado em Ciéncias Contabeis.

m) Suporte técnico presencial, nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Glaucilandia/MG no
minimo 8(oito) horas semanais e a prestacdo de servicos de forma remota, sem limite de
consultas.

n)  Suporte técnico através de telefone, acesso remoto ou e-mail

0) Acompanhamento dos e suporte nos setores de licitagdo, compras Departamento Pessoal,
arquivo, tributos e frotas.

p) Emissdo de pareceres, sempre que solicitado, pelos setores de Departamento pessoal,
Licitacdes, Compras, tributos, arquivos e frotas.

g) Consultoria na elaboracdo da prestacdo de contas para o Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais

r) Orientacdo nas rotinas contabeis relativas ao setor de pessoal: confecgdo de folhas de
pagamento de servidores e vereadores, célculo de encargos previdenciarios, elaboracdo de
relatérios exigidos pela legislacdo vigente, tais como: GFIP, IRPF, DIRF,RAIS, DCTP, etc;

s) Assessoramento para a manutencéo e implementacdo dos sistemas de controle de almoxarifado
e patriménio;

. As despesas com locomocéo, diarias, hospedagem e alimentagdo, quando do deslocamento e
permanéncia no Municipio para a prestacdo de servicos serdo de inteira responsabilidade da Empresa

Contratada.

5. DA MODALIDADE DA CONTRATACAO

5.1 A modalidade de licitacdo para a contratacdo serd a inexigibilidade de licitagdo, por ser tratar de servi¢os
de natureza singular, com base na lei 14.039/2020, Art. 2° O art. 25 do Decreto-Lei n® 9.295, de 27 de maio
de 1946 , passa a vigorar acrescido dos seguintes 8§ 1° e 2°:

§ 1°0Os servigos profissionais de contabilidade s&o, por sua natureza, técnicos e singulares,
guando comprovada sua notdria especializagdo, nos termos da lei.

§ 2° Considera-se notéria especializacdo o profissional ou a sociedade de profissionais de
contabilidade cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior,
estudos, experiéncias, publicacdes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou de outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o
mais adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.” (NR)

Sendo assim com base no artigo 74, inciso Il da lei 14.133/2021 e § 3° deste artigo, a contratacdo
serd feita por meio de inexigibilidade de licitacao.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del9295.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del9295.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del9295.htm#art25%A71
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6. ANALISE DAS POSSIVEIS SOLUCOES

6.1 contratagcao

6.1.1 Para a Administracdo Publica, a contratacdo de pessoa Juridica para a prestacdo dos servigcos se
torna mais vantajosa, pois para a contratagdo de um servidor para a fungdo O municipio tera que abrir
concurso publico para a contratagéo de tal profissional, e tera custos com treinamento e aperfeicoamento
do mesmo.

6.1.2 Por essa razdo, sob o ponto de vista da economicidade, a contratacdo de pessoa juridica para a

execucao dos servigos, em especial quando comparada as demais solu¢des disponiveis no mercado.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1 A CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA COM NOTORIA ESPECIALIZACAO PARA
EXECUCAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA E ASSESSORIA EM CONTABILIDADE PUBLICA,
para atender as demandas da Secretaria Municipal de Administracdo do Municipio de Glaucilandia-MG,

nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Bes e exigéncias estabelecidas neste TR:

ITEM ESPECIFICACAO UND PERIODO

a) elaboragéo do Plano Plurianual, Lei de
Diretrizes  Orcamentarias e  Lei
Orcamentaria;

b) elaboracéo, alteracdo e manutencdo do
Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentarias e Lei Orcamentéaria
Anual;

c) Orientar e executar as configuracoes,
001 conferéncias e emissao de relatdrios de
Gestéo Fiscal e Execucéo
Orcamentaria;

mes 12 meses

d) Acompanhar o cumprimento das metas
fiscais, limites constitucionais e legais;

e) Acompanhar e atuar na criacdo dos
projetos de lei e decretos de alteracdes
orcamentarias;

f) Orientacdo, apoio e geracdo dos
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informes para o Tribunal de Contas do
Estado via sistema SICONFI, SIACE,
LRF, SIOPS, SICOM, além de
prestacdo de contas com convénios
federais e estaduais.

g) Orientar e treinar 0 Departamento de
Contabilidade nas rotinas contabeis;

h)  Apoio na abertura do exercicio assim
gue o orcamento for aprovado;

i) Orientar no controle das fontes de
recursos;

)] Acompanhar, auxiliar e coordenar o
encerramento anual e conferéncia do
balanco;

k) Orientacdo em relacdo as normas
legais que regem a matéria, incluindo a
Constituicéo Federal, Lei Complementar
Federal 101/200-LRF, Lei Federal
4.320/64, Lei Federal 14.133/2021 e
atualizacdes, Normas do Conselho
Federal de Contabilidade, Portarias
Interministeriais e Portarias
complementares que dispdem sobre
Financas Publicas e normas gerais de
consolidacdo das Contas Publicas no
ambito da Unido, Estados e Municipios,
indispensaveis ao bom desempenho
das atividades de execucao e de gestao
de recursos.

) Os servicos serdo prestados por
profissional, sendo no minimo um
profissional de nivel superior, graduado
em Ciéncias Contabeis.

m) Suporte técnico presencial, nas
dependéncias da Prefeitura Municipal
de Glaucilandia/MG no minimo 8(oito)
horas semanais e a prestacdo de
servicos de forma remota, sem limite de
consultas.

n)  Suporte técnico através de telefone,
acesso remoto ou e-mail

0) Acompanhamento dos e suporte nos
setores de licitacao, compras
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Departamento Pessoal, arquivo, tributos
e frotas.

p) Emissdo de pareceres, sempre que
solicitado, pelos setores de
Departamento  pessoal, Licitacdes,
Compras, tributos, arquivos e frotas.

g) Consultoria na elaboragéo da prestacao
de contas para o Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais

r) Orientacdo nas rotinas contbeis
relativas ao setor de pessoal: confecgéo
de folhas de pagamento de servidores e
vereadores, calculo de encargos
previdenciarios, elaboracédo de
relatorios exigidos pela legislagdo
vigente, tais como: GFIP, IRPF,
DIRF,RAIS, DCTP, etc;

S) Assessoramento para a manutengéo e
implementacdo dos sistemas de
controle de almoxarifado e patrimonio;

7.2 O quantitativo de veiculos descritos na tabela acima sdo meramente estimativos, ndo obrigando a

Administracéo Publica em contraté-los.

7.3 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel
por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei 14.133/2021.

7.3.1 Da justificativa do caréater continuado da contratacdo

7.3.1.1 A CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA COM NOTORIA ESPECIALIZACAO PARA
EXECUCAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA E ASSESSORIA EM CONTABILIDADE PUBLICA,
trata de servigos continuados e visa atender com qualidade e efetividade as necessidades do presente

estudo.

7.3.1.2 A realizagcdo continua dos servigos representa um suporte ao funcionamento das atividades
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finalisticas da Secretaria Municipal de Administracao, cuja interrupcdo poderia comprometer a qualidade

dos servicos prestados a sociedade.

7.3.1.3 Desta forma, por se tratar de servico essencial para a administracdo publica, fica evidenciada a

necessidade de continuidade da prestacdo destes servicos.

7.3.2 Da justificativa do prazo de execuc¢éo

7.3.2.1 A vista do exposto, para viabilidade técnica e comercial, e diante das especificidades do objeto,
sugerimos que o contrato tenha prazo de vigéncia de 12 meses, contados da assinatura do contrato,

prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei 14.133/2021.

7.3.2.2 Tal prazo de vigéncia é mais vantajoso para a Administracdo em razdo dos seguintes fatos e

fundamentos:

a) Do custo inicial da contratacdo: Trata-se de contratacdo de objeto especifico, voltado para as
necessidades da Secretaria Municipal de Administragcéo,. Isso faz com que o custo de implantagdo da
nova solucdo seja elevado. Este prazo possibilitara a diluicdo desse custo inicial, tornando dispéndio de

valores de implantacdo menor, além de reduzir o risco de descontinuidade na presta¢éo dos servicos.

b) Previséo legal do prazo superior a vigéncia de créditos orcamentarios: O prazo de vigéncia da
contratacdo é de 12 meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei 14.133/2021. A contratacdo prolongada, executada de forma continua e
caracterizada por atos reiterados, se faz necessaria para que a prestacao do servigo seja adequada a
realidade. A razdo da regra esta cingida a inconveniéncia da paralisacdo das atividades que interessam

a coletividade, o que colocaria em risco a satisfacao do interesse publico.
d) Previsdo no contrato de cldusula resciséria:A vigéncia sugerida ndo impede a Administracdo
Publica de extinguir o contrato.A extingdo contratual podera ocorrer nas hipéteses e condi¢des previstas

nos artigos 106, inciso lll, 137 e seguintes da Lei 14.133/2021.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO

8.1 Em razéo das caracteristicas do objeto a ser contratado, que ndo permitem a sua diviséo.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS
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9.1 A expectativa dos resultados a serem alcancados com a presentecontratacdo séo:

Possibilitar a redug&o de custos operacionais;

Possibilitar melhor emprego dos recursos financeiros;

Evitar ou reduzir perdas financeiras através de recursos;

Melhorar os trabalhos administrativos no tocante aos servi¢cos contabeis

Melhorar a qualidade dos servicos prestados;

Permitir gestao integrada dos servi¢os, com reduc¢do do niumero de contratos e de servidores envolvidos

na fiscalizacéo;

Possibilitar rdpida adaptagéo a novos cenérios de eficiéncia e economicamente viaveis.

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

10.1 N&o se vislumbra necessidade de tomada de providéncias de adequacdes para a solucéo a ser
contratada.

11. COMPRA/CONTRATACAO CORRELATA E/OU INTERDEPENDENTE

11.1 Nao aplicavel.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1 O custo estimado total da contratagdo sera conforme proposta da futura contratada, sendo que a

mesma devera esta em conformidade com os precos praticados pela mesma no mercado.

13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

13.1 Os servigcos deverdo ser executados em conformidade com as orientacBes voltadas para a

sustentabilidade ambiental.
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14. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

14.1 O Estudo Preliminar trouxe informacdes importantes acerca da CONTRATACAO DE PESSOA
JURIDICA COM NOTORIA ESPECIALIZACAO PARA EXECUCAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA
E ASSESSORIA EM CONTABILIDADE PUBLICA). Concluimos que este ETP evidencia que a
contratacdo dos servicos de assessoria contabil e planejamento orgcamentario para o setor de
Contabilidade e Planejamento da Prefeitura Municipal de Glaucilandia atende a diversas necessidades
estratégicas e operacionais, desempenhando um papel crucial na gestédo eficiente e transparente dos

recursos financeiros, se mostrando técnica e economicamente viavel.

14.2 Por fim, cumpre informar que a presente contratacdo estd em conformidadecom as condi¢des
demercado existentes e contém as especificacdes necessarias para a contratacdo. Além disso, foram
consideradas asnecessidades reais da Administracdo e seguidas as orientagdes dalegislagéo vigente.

Glaucilandia/MG, 01 novembro de 2024.

Equipe responsavel pela elaboracédo do ETP:

Juliana Santos de Andrade E Silva

Diretoria de Gabinete

Geronimo Fabio Azevedo
Secretério de financas

De acordo:

Rosymeire Fatima Santos

Secretaria Municipal de Administragédo
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